
 سرفصل دوره آموزش نگارش متون علمی

 (رد.کاربرد دا یسینو انامهیو پا یسیمقاله نو یبرا شتریفصل ب نیا):  Wordمراجع در  تیریفصل مد

 جدول محتوا  جادیا

 جدول  جادیا

 جدول  یروز رسان به

 متن در جدول  افزودن

  ریجدول تصاو جادیا

 ها  یپاورق تیریمد

  یپاورق افزودن

 ها  یپاورق نیب ییجابجا

 مراجع  تیریمد

 مرجع  درج

 یبند قالب

Word پیشرفته  

  یو دسترس شیمایپ ،یمفهوم سند طولان

 ( Stylesاز سبک ها ) استفاده

 و انواع آن  Break مفهوم

  Header & Footer تیریمد



  Footnotes & Endnotes تیریمد

 ( Track Changes) راتییتغ تیریمد

 ها  ومنتیداک بیو ترک سهیمقا

  Table of Contents مفهوم

  Captionو  Index درج

  Protect Documentبا فرم ها در ورد و موضوع  کار

 ها  Comment درج

  Mail Merge یمعرف

 ها Fieldاز  استفاده


